% alpnareg

Medlem

Fastsette klasser med pris

Tilordne medlemmer til riktig klasse



Fastsett regler for bokfgring

* Bokfgringskonto for bankinnbetalinger velger du under Fil |
Innstillinger | Alternativer => Bilag

Oppsett for bilagsregistrering

Generelle innstiligner Funksjoner
Opprett mytt bilag automatisk nar jeg taster "Enter” i belepsfelttet Vis reskontro Bruk prosjekt
iz kalender ved nytt bilag Wiz avdelinger Bruk kostnadsbzerer
[] Vis budsjett [] iz MYA
[] Viz alttid alle felt i bilagsbildet [] Bruk Autoscrall [] Vis signaturfett
Stil pa verkteyband : |Office 2010 - Sort v| [ Vis SAF-T kontodetalier

Forvalgte kontoer

Standard konto for debitering av motatt betaling av kundefakturaer : |'|5'2[:l Bank innskudd, ktonr e |

Standard konto for kreditering ved betaling av leverandarfakturaer : 152D Bank innskudd, ktonr
[] Berytt kundenavn i bilagstekst




Fastsett regler for bokfgring

* Bokf@gringskonto for kreditering av Medlemskontingent velger du med
a opprette en Konteringsgruppe for hver klassetype.

» Aktuell konto som skal benyttes, angis for hvert enkelt regnskapsar
* Ved overgang til nytt regnskapsar, kopieres kontonr fra foregaende ar.



Fastsett regler for bokfgring

Velg Fil | Innstillinger | Alternativer => Grupper i Kontering
Trykk pa Ny-Knappen for a opprette en ny «Konteringsgruppe»
Angi en ID og et Navn, og trykk pa Lagre-knappen

L3 Innstillinger

Medlem Import

Konteringsgruppe
d: [KONT Navn : [Mediemsavgift
Motat :
Produkt Konta MNawn DisplayMName | KantoMr | KaontoMNavn | KantoMvaKode | MvaSats | M
KASSE Kontanter KASSE Kontarter 0 1] 1]

KOMNS Konsulenttjienester KONS Konsulenttje

0 0 0
b KONT | Medlemsavgift | KONT Medemsavd ol | ol 0]




Fastsett regler for bokfgring

Trykk pa Detaljer for a velg bokfgringskonto for konteringsgruppen

Trykk pa Ny-knappen for a opprette en ny linje for gjeldene
regnskapsar

Velg konto medlemsavgiften skal bokfgres pa.

o]
Altemativer Medlem Import Varer Personer
=2 —
Jad X9 zj j ] HE,;J 4 __,V} gAal 3\j
Bilag Korio Oppsett | Faktura Kredit- Betalings- | Grupper Detalier|| Epost Loagg
K 4 » W grupper miﬂ' rapparter nota wilkar oppsett
Regnskap Generelt Rapporter Cppsett Salg Kontering E-Post
Konteringsdetaljer Notat -
Konteringsgruppe ...
|KONT Mediemsavagit |
Bokferingskonto for regnskapsaret
"
Konta : |3?I}1 | |3?D1 Medlemsavgift V
Regnskapsar Konteringsgruppe | Konta Kontonawn Motat

EX o 3701 Medlemsavaitt




Fastsette medlemsavgitt

Bokfgring av medlemsavgift styres av «Klassetype»
Avgiftsbelppet blir angitt pr. «Klasse».

Pris pr. medlem angis ved a velge aktuelle klasser medlemmet
tilhgrer.

Har laget flere typer avgifter, som kontingent og treningsavgift, bar
du opprette en klassetyper pr. avgift.

Flere klassetyper kan fgres pa samme faktura

Kun medlemmer som er tilknyttet en klasse pa klassetypen, far en
linje for denne pa sin faktura.



Fastsette medlemsavgitt

* Velg Fil | Innstillinger | Medlem => Klassetyper

* Velg aktuell «Klassetype» i listen, eller trykk pa Ny-knappen, om
«Klassetypen» du gnsker ikke finnes

Klassetype
Purming / Betalingspaminnelse Egre ng
Kode : |K | MNavn ‘Kontingent | Tekst - |
[ Aldersbestemt Frtekst -
Fakturering
For fakturering Konteringsgruppe : |KONT Medlemsavaft v|
Tekst : |Med|emsavgiﬂ |
Fritekst :
Inkassovars el
Tekst
Fritekst
Renter og gebyr
Pumegebyr : Konteringsgr. gebyr : | v|
Rentefot %: Konteringsar. rerter : | V|
[] Leaa til renter ved puming
[[] Bokfer gebyr og renter ved utsendig av varsel




Fastsette medlemsavgift

* Angi en Kode og et Navn for klassetypen
* Huk av for «For Fakturering»
* Velg aktuell Konteringsgruppe (som ble opprettet ovenfor)

£} Innstillinger

Varer Personer

Klassetype
Puring / Betalings)
Kode : D Mavn : |Korrtingent | Tekst - I:
[] Aldersbestemt Frteket -
Fakturering
[#] Forfakturering Konteringsgruppe : [KONT Medlemsavaift v|

Tekst : | Medlemsavaift |

Fa_l.a .




Fastsette medlemsavgift

Trykk pa Lagre fgr du gar videre.

Trykk pa «Klasser»-knappen (til hgyre for Klassetyper pa verktgylinje)
Verifiser at du har riktig klassetype

ol Innstillinger

OsadX 9 Q

Innistilinger Faktura Etketter | Rapporter Rapport  Fiker Sorterng | Klasse- Klasser
N f—

[

e NIEN R Q pr—

Klasse
Generlle regler
Kode Klassetype : |K Kontingent | [] Standard klasse nar ingen regler passer
Avdeling : | Hovedlaget v| [ Tillatt medlemsshkap i flere klasser

[ Tillat utskrift av Giro med kr.0.00
] Familemedlem faktures med kr.0.00

Awaift - Awvgifttekst : |Medlernsa\rg'rﬂ Famileimedlem | Notat -
[ Belep inkl. Mva med kr. :l |

Handtering av aldersklasser

7 Aldersbestemt klasse Alderfra ; l:l il : l:l

Automatisk tilardning til riktig subklasse

Navn | Famileimedlem

K H Hovedmedlem 0 0 400,00 0.00 Medemsavgift Hov



Fastsette medlemsavgift

* Trykk pa Ny-knappen for a opprette en klasse.

* Angien unik kode for klassen.
e Pa faktura blir det brukt som varekode satt ssmmen med koden fra klassetype
(F.eks.: K-H = K fra Kontingent + H fra Hovedmedlem)
* Angi et navn pa klassen.

e Pa faktura blir dette brukt som avgiftstekst, kombinert med teksten fra
«Klassetype».

Klasse
Kode : |F Klassetype : |K Kontingent
Avdeling ; | Hovedlaget .

Mavn : [Famileimedlem

Avaift ;| 20,00 Avgifttekst : | Medlemsavgift Famileimedlem
[] Belap inkl. Mva med kr. ]




Fastsette medlemsavgift

* Angi en avgift pa klassen
* Denne prisen blir kopiert inn som del av fakturagrunnlaget ved fakturering
* Prisene bgr gjennomgas fér man oppretter neste fakturakrav

Klasse

Kode : Klassetype : |K Kontingent |

Avdeling : | Hovedlaget .

Mawn : | Hovedmedlem |

Avgift - | 600,00 Avaifttelst |Medlemsavgiﬁ Hovedmedlem |
[] Belep inkl. Mva med kr. I:I




Fastsette medlemsavgift

Hvis medlemsavgiften er differensiert pr. alder, kan du sette en regel
for hvilken aldersgruppe klassen skal gjelde.

Du ma oppgi en verdi stgrre en O for at denne skal kunne lagres
Alder angis som «fra og med» og «til og med»

Merk: Valget «Automatisk tilordning ...» virker kun ved tilordning av
mange medlemmer samtidig pa siden «Medlem | Klasser».

Handtering av aldersklasser

| Aldersbestemt klasse Aderfra : |1 til - (17

| Automatisk tilordning til rktig subklasse




Fastsette medlemsavgift

* Huvis klassen skal veere standard for de som ikke passer under noen
andre regler, huker du av for «Standard klasse nar ingen regler

passer»

* Benyttes under tilordning av klasse pr. medlem i samband med
aldersspesifikke regler pa siden «Medlem | Klasser».

(zenerelle regler

Standard klasse nar ingen regler passer

Tillat medlemskap i flere klasser
Tillat utskrift av Giro med kr.0.00

Familemedlem faktures med kr.0.00




Fastsette medlemsavgift

Regelen «Tillat medlemskap i flere klasser bgr normalt ikke benyttes.

* Hovis regelen er huket av, vil den venstre listen pa siden Medlem |
Klasse aldri bli tom, og det blir vanskelig a se at noen medlemmer

ikke er tilordnet noen klasse.

Generelle regler

Standard klasse nar ingen regler passer

Tillat medlemskap i flere klasser
Tillat utskrft av Giro med kr.0.00

Familemedlem faktures med kr.0.00




Fastsette medlemsavgift

Regelen «Tillat utskrift av Giro med kr.0.00» kan anvendes nar:

* Det benyttes Giro med medlemskort, som ogsa skal sendes de som er
fritatt kontingent

e Faktura benyttes som adressekort ved utsending av medlemsblad,
ogsa til de som er fritatt kontingent.

Generelle regler

Standard klasse nar ingen regler passer

Tillat medlemskap i flere klasser
Tillat utskrft av Giro med k. 0.00

Familemedlem faktures med kr.0.00




Fastsette medlemsavgift

* «Familiemedlem faktureres med kr. 0.00» benytte i spesielle tilfeller
hvor det er angitt en pris pa klassen, men hvor prisen for
familiemedlemskapet er innbakt i klassen til Hovedmedlem.

* Familiemedlemmet kommer med som en linje pa faktura, men med
prisen 0.00

Generelle regler

Standard klasse nar ingen regler passer

Tillat medlemskap i flere klasser
Tillat utskrift av Giro med kr.0.00

Familemedlem faktures med kr.0.00




Tilordne klasse

Du kan tilordne klasse til medlemmer med 2 ulike metoder.
* Individuelt pr. medlem

 Gruppe av medlemmer pr. klasse



Tilordne klasse

Tilordne individuelt pr. medlem
* Finn medlemmet du vil behandle pa siden Medlem

e Trykk pa knappen [...] til hgyre for feltet «Klasser»

TIPS: Tast Ctrl+E for a endre ..

Andre opplysninger
Ekstra oppl. 1: |

Ekstra oppl. 2 : |

Ekstra oppl. 3 : |
Fakturatype : |E—F‘ust faktura

|
|
|
|
Klasser : | |D




Tilordne klasse

Dialogen «Velg klasse» vises
* Finn klassen du vil tilordne medlemmet i den venstre listen, og trykk
pa linjen slik at den blir markert rgd.

* Trykk pa knappen mellom listene med pil som peker mot hgyre.

Velg klasser

Medlemsnr. : |'|D|]"|

Fronawn : |5i|je |
Ettemavn : |H|:ullum | I},
Klassetype |:’-'-.I|e V| | OK |
Tilgiengelige klasser Tilknyttede klasser | Avbryt |
Kode Klasse Kode Klasse

K-F Familzimedlem S

N

k-1 Ungdom
A




Tilordne klasse

Medlemmet er med i klassene som vises i den hgyre listen.

* For a fjerne tilhgrighet, marker du linjer i den hgyre listen som skal
bort, og trykker pa pilen som peker venstre.

* Endringer blir lagret fgrst na du trykker OK

Velg klasser

Medlemsnr. : | 1001

Fronawn : | Silje |

Ettemavn | Hollum | | oK |

Klassetype : |:’-‘-.|Ie v|
L | Avbryt |
Tilgjengelige klasser Tilknyttede klasser
Kode Klasse Kode Klasse
K-F Famileimedlem b { Hovedmedlem
KU
(KU | M
S-B Baker
5-T Tskorter \




Tilordne klasse

Pa siden Medlem vises klassene som medlemmet er tilordnet.

* Klassene angis med kodene fra Klassetype + Klasse
K fra klassetypen Kontingent
* H fra klassen Hovedmedlem

Andre opplysninger

Ekstra oppl. 1 : |

Ekstra oppl. 2 : |

Ekstra oppl. 3 : |

Fakturatype : |E—Pust faktura

LEEEE

Klasser : | K-H; |




Tilordne klasse

For a filtrere listen til medlemmer som er med i denne klassen, trykk i
feltet med musen og tast Enter (Ctrl f)

e Listen over medlemmer blir begrenset til a3 kun vise medlemmer som
har teksten «K-H» med i feltet «Klasser».

* For a ga tilbake til a vise alle, tast Esc

Andre opplysninger

Ekstra oppl. 1 : |

Ekstra oppl. 2 : |

Ekstra oppl. 3 : |

Fakturatype : |E—P'nst faktura

Klasser : | K-H; |

LEEEE




Tilordne klasse

Du ser klassekodene for alle medlemmer i listen i kolonnen
«Klassekode»

Rull listen mot hgyre om kolonnen ikke vises.

Du kan sortere listen etter klassekoder ved a trykke pa
kolonneteksten «Klassekode»

Trykk pa nytt for a sortere i motsatt rekkefglge

Klassekods Pers.r Ans.nr
T N

S-T.5-B:k-F;

S-T.5-B:K-H;

5-T.5-B:K-H:

S-BKH;

S-BK-H;

SBKH;

S-B;K-H;

5-BK-H;

SBKH;



Tilordne klasse

Pa siden Klasser far du en bedre oversikt over hvem som er med i hvilke
klasser

FIL*  OPPSETT REGMNSKAP SALG RAPPORTER

Klasser
Velg filter for visning Aldersregler Medlem
- [ Aldersbestemt klasse
Type |K0rrt|r1gerrt w | MNawn |I'I-‘I0na Andreassen
Alderfom : | | tom: | |
Klasse : | V| Automatisk tilordning til riktig subklasse Antall

] Standard klasse nar ingen regler passer

A R

Medlemmer ikke tilordnet klassen: (1) Medlemmer tilordnet klassen: (58)
Nr MNawvn Alder Klassekode | Antall | Nr MNawvn Alder ~
L4 Y L4
H 1 1004 Helge Hauknes
M H 1 1005 Truls Birke

4 H 1 1006 Trine Kastis



Tilordne klasse

Den venstre listen viser medlemmer som enna ikke er tilordnet noen
klasse

FIL*  OPPSETT REGMNSKAP RAPPORTER

Klasser
Velg filter for visning Aldersregler Med
em
- [ Aldersbestemt klasse
Type |K0rrt|r1gerrt w | MNawn |I'I-‘I0na Andreassen
Alderfom : | | tom: | |
Klasse : V| Automatisk tilordning til riktig subklasse Antall

] Standard klasse nar ingen regler passer

A R

Medlemmer ikke tilordnet klassen: (1) Medlemmer tilordnet klassen: (58)
Nr MNawvn Alder Klassekode | Antall | Nr MNawvn Alder ~
L4 Y L4
H 1 1004 Helge Hauknes
M H 1 1005 Truls Birke

4 H 1 1006 Trine Kastis



Tilordne klasse

Du kan tilordne spesifikke medlemmer til en bestemt klasse
* Velg aktuell klasse fra nedtrekkslisten «Klasse»
 Marker medlemmer du skal legge inn i klassen

* Trykke pa pilen som vender mot hgyre.

Klasser
Welg fitter for visning Aldersregler
Medlem
- [] Aldersbestemt klasse
Type : |Ku:|rrt|ngerﬂ v| Mavn -
Alderfom : | | tom: | |
Kiasse : |H Hovedmediem V| Automatisk tilordning til riktig subklasse Antal :
[] Standard klasze nar ingen regler passer
Medlemmer ikke tilordnet klassen:- (1) Medlemmer tilordnet kla:
Mr Mawvn Alder Klassekode | Antall
S 00 [SiicHolum HE » [
M H 1
H 1
" H 1
M H 1




Tilordne klasse

Du kan tilordne alle medlemmer uten noen klassetilknytning til en
bestemt klasse

* Velg aktuell klasse fra nedtrekkslisten «Klasse»
* Trykke pa pilen med strek som vender mot hgyre.

* Alle medlemmer som ligger i den venstre listen flyttes over til hgyre

Klasser
Velg filter for visning AMldersregler
[] Aldersbestemt klasse

Type : |Kontingent ~ Navn : |Mona Andreassen
| | satom: [ ] tom: [ |
Klasse : |H Hovedmedlem v| Automatisk tilordning til riktig subklasse Antal:

[ standard klasse naringen regler passer

Medlem

Medlemmer ikke tilordnet klassen: (1) Medlemmer tilordnet klassen: (57)
MNavn Alder Klassekode | Antall | Nr MNavn Alder -
y i E e N, > o ] I Y N
1004 Helge Hauknes
" 1005 Truls Birke
1006 Trine Kastas
1007 Tore Jystad
1008 Arild Hansen
100% Erlend Haugsdal
1010 Johannes Haugen

K
[s s

I T T T T T T




Tilordne klasse

Du kan fjerne spesifikke medlemmer fra klasse
* Velg aktuell klasse fra nedtrekkslisten «Klasse»
* Marker linjer i den hgyre listen som skal fjernes

* Trykke pa pilen som vender mot venstre.

Klasser
Velg fitter for visning Aldersregler
Medlem
- [ Adersbestemt klasse
Type : |I{Drrt|ngerrt “ | Adert | | | | Mawn : |Si|je Hallum
erfom: tom:
Klasse : |H Hovedmediem V| Automatisk tilordning til riktig subklasse Antall -
[] Standard klasse naringen regler passer

Medlemmer ikke tilordnet klassen: (0) Medlemmer tilordnet klassen: (58)

Mr Mawvn Alder Klassekode Antall |Nr Mawvn

I ] N EP T

1003 Mona Andreassen
1004 Helge Hauknes
1005 Truls Birke

1008 Trine Kastas
1007 Tore Jystad

| )

LELR LU P I A

“G T a F v

CL T T T T T
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Tilordne klasse

Du kan fjerne alle medlemmer fra en klasse
* Velg aktuell klasse fra nedtrekkslisten «Klasse»
* Trykke pa pilen med strek som vender mot venstre.

* Alle linjer i den hgyre listen flytte na over til venstre

Klasser
Welg filter for visning Aldersregler
Medlem
- [ Aldershestemt klasse
Type : |H:C"-ﬂ"-'5|e'-ﬂ v| Mavn : |5i|je Hollum
Aderfom: | | tom: | |
Kasse : |H Hovedmediem v| Automatisk tilordning til riktig subklasse Antal
[] standard klasse naringen regler passer
Medlemmer ikke tilordnet klassen: (0) Medlemmer tilordnet klassen: (58)
Mr Mawn Alder Klassekode | Antall | MNr Nawn
S CEEGHN  |  1001Silie Hollum
H 1 1003 Mona Andreassen
|
H 1 1004 Helge Hauknes
. H 1 1005 Truls Birke
M H 1 1006 Trine Kastas
¥ H 1 1007 Tore Jystad




Tilordne klasse

MERK: Listen blir ikke lagret for du trykker pa «Lagre»-knappen

FIL~ OPPSETT REGMSKAP KUNDER MEDLEN

-
v _I




Tilordne klasse

Utskrift av medlemmer som er tilknyttet en spesifikk klasse
* Gainn pa siden «Rapporter»

* \Velg Rapportgruppe «Medlem»

* Velg Rapport «Egne rapporter»

FIL~ OFPSETT REGMNSKAP KUMDER MEDLEM SALG RAPPORTER




Tilordne klasse

Filter pa medlemmer som er tilknyttet en spesifikk klasse
* \elg en rapport som passer ditt formal

* Velg aktuell Klassetype

* Velg aktuell Klasse

Medlernsliste, Velg rapport, sortering og filter

Velg rapport H{I'[IE Mawn og Adresse (Kun navn/adresse), 1 linje staende

Rapportinfao :
Klassetype : |l{nrrtir1gerrt V|
klasse : |H Hovedmedlem v|
Sl:ll'tE-'I'il'lg . |E.1E-'|'|'IEI"|I'I'I o | D Sorter smkende
Fiter - |FI]'I]I Ingen ekstra fitter # krtedum " |

[] Vis som adresseliste, uten overskrift
[] Ta ogsa med ikke aktive medlemmer Lukk




Tilordne klasse

Filter pa medlemmer som er tilknyttet en spesifikk klasse
* \elg en rapport som passer ditt formal

* Velg aktuell Klassetype

* Velg aktuell Klasse

Medlernsliste, Velg rapport, sortering og filter

Velg rapport H{I'[IE Mawn og Adresse (Kun navn/adresse), 1 linje staende

Rapportinfao :
Klassetype : |l{nrrtir1gerrt V|
klasse : |H Hovedmedlem v|
Sl:ll'tE-'I'il'lg . |E.1E-'|'|'IEI"|I'I'I o | D Sorter smkende
Fiter - |FI]'I]I Ingen ekstra fitter # krtedum " |

[] Vis som adresseliste, uten overskrift
[] Ta ogsa med ikke aktive medlemmer Lukk




Tilordne klasse

Hvis dialogen for valg av filter er lukket, far du den fram pa nytt ved a
trykke pa «Oppdater»

Hvis klassekoden ikke vises i rapporten, er det mulig a redigere
oppsettet for rapporten under«F|I | Innstllllnger | Medlem | Egne
rapporter». Al =

Dml = 1:1 Fakt

D U" .H.H Sde|1  |avz B M |_—r\k :
|itskriftslayout Oppdater Minigtyrbilder Foom H -
[l] Hele
Vis Mavigering Zoom

Demo klubben 2020

Mavn og Adresse

MedNr Navn Adresse

1001 Silje Hollum Bokiinkvegen 456

1003 Mona Andreassen Bokfinkvegen 9%

1004 Helge Hauknes Bramyra 88

1005 Truls Birke Casper Lundes veqg 14 B
1006 Trine Kasias Dragsten

1007 Tore Jystad E|nenregen 18

AnAn Acld | lameaae  Fimanoaoan



