% alpnareg

Medlem

Import av medlemmer fra NIFs KlubbAdmin.



Alphareg Medlem

% alphareg - Lisens: Demoklubben - Bruker: Gunnar Olaussen - O X

MEDLEM

Jaad X9

Medlem TIPS: Tast Ctri+E for a endre ...
Medlem Medlemsdetaljer Andre opplysninger
Medlemsrr. intemr. N Medlem fra : [01.01.2007 Ekstra oppl. 1 - | |
Elstra oppl. 2 : | |
Fomavn : |ﬁe | Litmeldt dato |:| Ltmeldt
Ekstra oppl. 3 : | |
Ettemavn : |Hollum | Gruppe © | | Fakiuratype : |E-Post faktura |
Foct : (25022000 | Ader: [20 | Kiorn: Kategor : | | Kasser: [STS-BikcH: -]
Personnr: I:I | Hovedmedlem nr.: Region : | |
Motat
Foresatte : | | Kot notat : | |
Adresse Kortakt
Gate : | | Epost : |gtmi.nlaussm@ﬂlhmagm |
s Bk 45 | Tetn: [
Postrr : |?224 | |Mdlun |
Medlem nr | Person 1D Intem nr. Fomavn Ettemavn Adresse Adresse2 Pastnr Poststed ~
»
1002 Qlav Husfall Bageyvegen 8 T4 MELHUS
1003 Maona Andreassen Bokfinkvegen 99 Tz TROMDHEIM
1004 Helge Hauknes Bramyra 88 7224 MELHUS
1005 Truls Birke Casper Lundes veg 14 B 7035 TROMNDHEIM
1006 Trine Kastas Dragsten 7224 MELHUS
1007 Tore Jystad Einervegen 18 T224 MELHUS ¥
< >
MEDLEMMER. Antall linjer: 39




Integrasjon mot NIFs KlubbAdmin

* Alphareg har ingen direkte integrasjon mot KlubbAdmin

* Nye medlemmer ma registreres i NIF sitt system

* Alphareg kan importer nye og oppdaterte medlemmer via Excel
* Medlemmer med utmeldtdato vil bli satt til «Utmeldt» i alphareg.

* Import av medlemmer er ikke knyttet til noe spesifikt eksternt
medlemssystem, men tilpasses den Excel-filen som er tilgjengelig



Eksport fra KlubbAdmin

* Logg pa i KlubbAdmin : https://ka.nif.no
* Apne siden Medlemsadministrasjon.
* | Spkefilteret: Huk av for Utmeldte i tillegg til Aktive

Alder

R R

Kjenn

] Mann
] Kvinne

Medlemmer

Aktive
Utmeldte

Rolle



https://ka.nif.no/

Eksport fra KlubbAdmin

* Trykk pa Verktgy og velg Eksporter (alle)

Sek ‘ Nytt medlem ‘

Vis hjelp
| Verkioy - ]

SaulaZiede(@yal

knutda@icloud.
12
je.a@live.no

bardbakken@agn

bardbakken@g Unniak (alle)

egilberg@hotm Eksp Dﬂerﬁlle}

Send melding (alle)
bero@banenor.



Eksport fra KlubbAdmin

* FA med utmeldte medlemmer
* Trykk pa «Utmeldt-dato» i listen «Inaktive sgkefilter»

Tilpass visning av sokefilter

Inaktive sokefilter Aktive sgkefilter
Utvalg (+) Person Id @
Foresatte (+) Fornavn @
Familierelasjoner (+) TIf. privat @
Statsborgerskap [+] TIf. mobil (-]
Land (+) TIf. arbeid @
Medlem fra dato @
Utmeldt av g Grupper/grener @
Idrettsnummer [+] Medlemsdetaljer (-]
Verifisert bruker (+) Etternavn @
Fedselsdato @

Eksporter

* Trykk pa Eksporter



Eksport fra KlubbAdmin

* Apne Excel-filen som ble lagret, som regel i mappen «Nedlastinger»

* For a forenkle valg av riktig Excel-kolonne i alphareg, kan det veere lurt
a sette i en ny linje i toppen av Excel-arket hvor man nummerer hver

kolonnene.

* Merk. Filen begr ikke lagres med denne linjen




Import av medlemmer

* Opprett regler for import
* Fil | Innstillinger | Import => Personer

L} Innstillinger O X

Innstillinger for import av personopplysninger fra Excel

Format : |NIF | Ak |Memeberﬂrchive |

Farste linje : Antall kolonner : (16 o

Fimappe : |C:\U5ers\gunna\DownIoad5

.

Velg Exceldolonne for aktulelle felt (A= 1, B= 2 0sv.)

Nr. 0 EI Postrir : Epost : Detaljer : 15 E‘ Klassekode : |0 EI

Person ID: |1 EI Poststed : Kundenr : Ltmeldt dato : |16 E‘ Kategori.: |0 EI

Ettemavn: |3 2| Telefon:

Gateadresse Mobil :

3] Thabeide: (12 |5 Gruppe

Medlem fra :

G

Kienn :

Adresse

FoNawn: 2 15| Land: 0 ] Fedselsdato: £ 2] Hovedmed.: 0 B]  Avdkode: [0 2]
5

Personhr KundeNr IntemMNr Person|D HovedMedlem HovedmedlemMr | ForMavn EtterNavn Adresse Ac




Import av medlemmer

* Hvis det ikke finnes noe ferdig oppsett, trykk pa Ny-knappen
 Sjekk at Fgrste linje er satt til 2. (Forste linje med data i Excel)
 Verifiser at navn pa «Ark» samsvarer med navn pa arket i Excel

* Veer Obs pa eventuelle «stavefeil» i Excelfilen

Innstillinger for import av personopplysninger fra Excel

Fomat : [MIF A o | Memeberfrchive

Farste linje : |2 = Antall kolonner : |16

Filmappe : |C:\Users‘gunna‘Downloads

Jo | F480777 7 v TP - Z21.03.15. MWann

MemeberArchive




Import av medlemmer

* Velg nummer for hver kolonne som tilsvarer feltet i alphareg
* Kolonner som ikke skal importeres settes til O

 Samme nummer pa 2 ulike felt, vil forsgket a splitte teksten.
(eks. Postnr og Poststed kan hente data fra samme kolonne i Excel)

Velg Excelkolonne for aktulelle fekt (4= 1, B= 2 osv.)

Nr. 0 5 Postrr : =
Person ID : |1 = Poststed : & =
ForNavn : 2 - Land : 0 =
Ettemavn : |3 v Telefon : 10 v
Gateadresse : 6 Mobil 11 T

4k 1k

Adresse . 0 TI. arbeide - |12



Import av medlemmer

 Sta pa side Medlem i alphareg
* Trykk pa Fil | Importer medlemmer ...

I521 alphareg - Lisens: Melhus Pistolk

FIL~

2) Hielp ... [F1]
'] Brukerstatte ...

Leaq til moduler ...
[ Apne annen lisens ...

a Irn|:[':§ter medlemmer ...

& Kopier epostadresser [Al+C]
'J_';' Lagre liste som Excel ... [Alt+X]
(M | ast inn data pa nytt [Ctd+R] |
{:,i- Innstillinger ... [Ctrl+1] |
i Vis lisensirformajsan -
t=s Om alphareg
@ Avslutt AlphaReg /




Import av medlemmer

* Verifiser at du har riktig «Importformat», som ble angitt i oppsettet
for import.

* Trykk pa knappen til hgyre for feltet «Excel fil» og velg filen som ble
lastet ned fra ka.nif.no., som regel i mappen «Nedlastinger»

Importer fra Excel

Importfarmat : |MIF w | Ao (Memeberfrchive Excel fil : ||

Importer alle Avbinygt




Import av medlemmer

* Forhandsvisning viser na info om medlemmene som skal importeres

 Sjekk at alle opplysningene kommer i riktig kolonne.

* Hvis det er noen feil, klikk Avbryt og ga tilbake til import-oppsettet og

korriger.

Importer fra Excel

Importformat ;|15

w | Ak |MemeberArchive

Bxcel fil : |C:"xLlsers"xgunna‘xDownInads‘aMedIernrner_EI-;spnrt_EEﬂEI'E_Medlemsregister_l'ﬂelhu

Importer alle

Avbryt

FodtDatoStr
29041576
23.11.1965
01.08 1554
05.02.1959
03.11.1585
25021560

=D = R — i — R = i — |

MedlemFra MedlemFraStr
18052018 12052018
16.05.2020 16.05.2020
16.05.2020 16.05.2020
18.02.2007 12.02 2007
01.06.2010 01.06.2010
15012017 15012017

Skyting-Pistol
Shyting-Pistal
Shyting-Pistol
Skyting-Pistol
Shyting-Pistol

Oododn

Ltmeldt Dato
18.05.2018
01.01.1753
01.01.1753
01.01.1753
01.01.1753
01.01.1753

Litmeldt Dato Str Foresatte
18.05.2018




Import av medlemmer

* Hvis alt er OK, trykk pa «Importer alle»
* En framdriftsindikator vises mens importen utfgres.

(18/113) droppet  kontakt: o ceiae s e

IS aais L ¥ | | e b Loy “ I il



Import av medlemmer

* Nar importen er fullfgrt, far du en statusmelding pa skjermen

Importert medlemer >

&5 importert linjer ble lagret.
0 ny(e) poster ble opprettet.
&5 ble oppdatert

47 ikke eksisterende utmeldte medlemmer ble droppet
0 linjer uten navn ble utelatt

oK




Import av medlemmer

* Importen bruke NIFs PersonID som ngkkel for a oppdatere
eksisterende, eller opprette nye medlemmer i alphareg.

 Samme gjelder for utmeldte
Medlem | | |

Medlem

Medlemsnr. IEI Intemnr. IEI MIF Id. :

- |

Fomawn : |:_. .

Ettemawn : |Tf. - |
Fodt : [cumioot | Mder: B3| Kem:
Personnr: | | Hovedmedlem nr.: |:|

Foresatte : | |

Adresse

Gate © Zo.ooo.C |

Adresse |

Postrr: 7277 (T |




Import av medlemmer

* Hvis et medlem har fatt ny Person ID i KlubbAdmin, vil du fa et nytt
medlem som et duplikat av et eksisterende medlem.

* Slett da de dette nye medlemmet

* Endre NIF Id pa medlemmet som ble duplisert, og utfér importen pa
nytt, i tilfelle det er var gjorte noen endringer pa adresser el.l.



