Alphareg Hurtigstart Guide -
Overgang til nytt ar

Veiledning i forbindelse med avslutning av
regnskapsar og overgang til nytt.
| alphareg kan du ha inntil 2 regnskapsar apne for posteringer samtidig. Du kan dermed

begynne & fare bilag pa nytt ar far du er helt ferdig med foregdende. Men inngaende balanse pa
det nye aret blir ikke opprettet far du gar inn og avslutter foregaende.

Far du oppretter nytt ar, bar du sjekke at disse 4 kontiene finnes i kontoplanen for innevaerende
ar. Dette selv om du ikke benytter noen av disse, og farer regnskap uten reskontro
(kontantprinsippet)

e 1500 Kunder, debitorer (Omlgpsmidler)

e 2400 Leverandgrgjeld (Kortsiktig gjeld)

o 2050 Opptjent egenkapital (Egenkapital)

e 8960 Arets overskudd / underskudd (Overfgringer og disposisjoner)
Du kan benytte andre kontonummer og/eller navn, men de ma veere innenfor samme
kontogruppe som angitt i parentes.

Prosessen for overgang til nytt ar kan altsa deles inn i to.
e Opprette nytt regnskapsar

e Auvslutte det gamle.

Opprette nytt regnskapsar

Du kan bare opprette et nytt regnskapsar hvis det maks et ar som er apent fra far. Er de
2 siste arene fortsatt &pne, ma du avslutte det eldste fgr du kan opprette et nytt.

Slik opprette du nytt regnskapsar
e Gainn pafanen «OPPSETT» og klikk pa «Regnskapsar».
e KIlikk pa «Ny» knappen, markert med pil i bildet under.
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KUNDER RAPPORTER

Regnskapsar 2016
Periode MVA
Fa: 01012016 [~ Fra: 012016 L
T 31122006 @y T 31122006 @+
[¥] MVAsplitia Antal terminer pr.ar 6 - Hver 2maned B
Regnskapsar  Fra i Avsluttet Intemt nr. Opprettet Endret

L 2016 01.01.2016 31.12.2016 2016|04.01.2017 04.01.2017

e Om du gnsker & navngi regnskapsaret som noe annet enn standard forslag, kan du
gjgre det i feltet «<Regnskapsar». Kan f.eks. std som «2016 / 2017». Dette kan du ogsa
endre i ettertid.

~

-
Opprett nytt regnskapsar

Vil du opprette ett nytt regnskapsar?
Regnskapsaret opprettes uten apningsaldo for hovedbok

Regnskapsar: 2017

Intemt nr : 2017

Fra: (01.01.2017

T 31.122017 B

L abt | [ ok |

\ J

e Internt nr. skal normalt sta slik det er foreslatt, men kan endres i helt spesielle tilfeller.
Kan veere aktuelt nar man benytter avvikende regnskapsar.
M4 alltid veere et heltall, man kan f.eks. skrives som 201612.

e Fra dato kan ikke endres hvis det finnes tidligere regnskapsar.

e Sjekk at «Til dato» er OK. Endre hvis ngdvendig.

o KIlikk «OK»

e Det nye regnskapsaret blir nd opprettet. Kontoplan og andre ars-spesifikke data blir
kopiert til det nye aret, og aret blir satt som aktivt.

Avslutte regnskapsar og overfgre inngaende balanse
til nytt ar

Far du kan avslutte et regnskapsar, ma nytt regnskapsar vaere opprettet. Det er ogsa viktig at
kontoer som benyttes av avslutningsprosessen, finnes i kontoplan. Se avsnittet ovenfor.
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Ved avslutning blir det kalkulert et overskudd eller underskudd basert pa differansen mellom
eiendeler og gjeld. Dette belgpet blir postert som et siste bilag i regnskapsaret som avsluttes
med konto «Opptjent egenkapital som debet eller kredit, og konto for «Arets overskudd /
underskudd» som motkonto.

Utgaende balanse blir alltid opprettet i aret som avsluttes, og Inngédende balanse i neste
regnskapsar.

| regnskapsaret som avsluttes, blir det opprettet et bilag nr. 999999 som viser utgaende balanse
pa kontoene av typen Anleggsmidler, Omlgpsmidler, Egenkapital, Langsiktig- og Kortsiktig gjeld.
Om du ferer regnskapet med reskontro, vil det ogsa finnes en linje pr. kunde (pa kto. 1500) og
leverandar (pa kto. 2400) hvor balansen er forskijellig fra kr. 0,00.

Dette billaget skal ha kr. 0,00 som «Balanse», som viser at summen av alle debet-postene er lik
summen av alle kredit-postene.

Tilsvarende blir det opprettes et bilag nr. 0 pa det nye regnskapsaret med de samme belgpene,
men med motsatt debet/kredit.

For a utfgre arsavslutningen, gjar du som fglger

e Gainn pafanen «OPPSETT» og klikk pa «Regnskapsar».
e Velg aret som skal avsluttes i listen. (markert med pil i bildet under)
o Klikk pa knappen «Avslutt ar», som na bar vaere aktiv.

REGNSKAP KUNDER SALG RAPPORTER

o
Regnskapsar 2016
Perode MVA

Fra: 01012016 @ Fra: 01.01.2016 B~

T 31122016 B Ti: 31122016 Er

MVA-pliktig Antall terminer pr.ar 1,3;1»9 ~
Regnskapsar  |Fra il IMVApliktig |Teminerpr.ar |MVAfra IMVAi Avsiuttet I
2017 01.01.2017  31.122017 101.01.2017 31122017 O

: | 8 | looiooe fiipooe | 0 OMW |

e Etvindu dukker opp som gir litt informasjon om hva som vil skje.
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Avslutte regnskapsar 2016

Denne funksjon avsiutter regnskapsaret 2016!
Alle bilag vil bli last, og regnskapsaret vil bli spemet for endringer.

Det blir opprettet utgaende balanse pa aktiva- og passivakontoer, med tilsvarende inngaende balanse for det nye
arer.

Du kan velge a redusere nettoformuen med arets underskudd pa kr -84 971,20, Velg riktige konti for dette under.

2017 har allerede en kontoplan. Marker for 2 kopiere over kontoplan fra 2016 om du ensker & oppdatere denne
med eventuelle endrigner.

Hvis du har valgt a begynne med en helt ny kontoplan for det nye regnskapsaret, lar du avknyssningsboks sta I
blank.

2017 har allerede MVAkoder. Merk av for & kopiere kodene fra 2018 om du ensker 3 oppdaters med eventuelle

Disponer aret over-/underskudd

Reduser nettoformuen med arets underskudd

Krediter konto 8960 Cverfaringer annen egenkapit -

Debiter konto 2050 Cpptjent egenkapital -
Kiopier data til nytt ar
[] Kopier kontoplan til mytt &
[ Kopier MYAdcoder til rytt &r
| At | [ oK |

e Om du har et over- eller underskudd, bar du sgrge for & postere dette mot nettoformuen.

e Kryss av for at du vil «<Disponere arets over-/underskudd>.

¢ Velg konto som skal benyttes for Kreditering og Debitering. Alphareg velger selv hvilke
som er aktuelle ut fra om arsresultatet er positivt eller negativt. Det vil vaere en konto av
typen «Nettoformue» og en av typen «Overfagringer og disposisjoner». Normalt 2050 og
8960.

e Om aktuelle konti ikke finnes, klikker du «avbryt» og oppretter disse i kontoplan. Se
avsnittet «Opprette nytt regnskapsar» for hvilke konti som ma finnes.

e Om du har gjort endringer i kontoplanen etter at nytt ar ble opprettet, krysser du ogsa av
for «Kopier kontoplan til nytt ar». Manglende konti i det nye regnskapsaret blir da kopiert
over.

o Klikk «OK»

e En dialog som viser resultatet av jobben vil vises.

r i 5 '

Regnskapsaret 2016 er na avsluttet.
Om du senere gnsker 3 gjere noen flere endringer pa dette dret, ma du apne dette
igjen!

-

W 4

e KIlikk OK, og verifiser at aret er markert med «Regnskap avsluttet».
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FIL ~

Regnskapsar 2016 Reanskap er avsluttet

Periode MVA
Fa: 01.01.2016 R Fra: 01.01.2016 El-
Ti: 31122016 B~ Ti: 31122016 E~
MV A-pliktia Antall temminer pr.ar 1 - Adig -

Fra i MVAplictig | Teminer pr. ar | MVA fra IMVA ti
01012017 31122017 101012017 31122017

foio1206  3azzoe | B | 1moi2o6 31122006

Legg merke til at sa lenge det bare finnes ett apent regnskapsar, kan dette aret apnes pa
nytt for endringer.

Ga til fanen «<REGNSKAP» og verifiser at bade bilag 999999 «Utgaende balanse» for
aret som ble avsluttet, og at bilag 0 «Inngdende balanse» pa siste ar viser «Balanse»
som 0.00.

Avsluttet regnskap
FIL~* OPPSETT REGMSKAP

UTGAENDE BALANSE | KLIKK her for erdinzsr bilagsreaistrering Kunde/Lev: i)
Dato : 3122006 Fofallsdato T Fakturabalanse :

l Tekst : Ltgdende balanse Autogenerst av overgang til nytt &r
|| Debet (TIy &

Kredit (FRA) - 2710 Innghende merverdiavait & Balanse: | 000
||| Beragnet Mya: MVADeb.: 000  MVAKed: 3248580
f Belop: 1624280  MVApostering SUMDeb.: 5848558  SUMKed.: 5848558
|

» 331122016  |lhgdende balanse

| 999999 231122016  |tgaende balanse 2050 Opptjent egenkapital 58 485,58
| 999339 131122016 |hgaends balanss 1520 Bank innskudd, ktonr A2 24278

Nytt regnskapsar
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FIL~ OPPSETT

INNGAENDE BALANSE | KLIKKherfor ordine bilagsredistrering | Kunde/Lev: - &
Dato : 01.01.2017 - Fofallsdato : Fakturabalanse :
Tekst : Inngaende balanse Autogeneret av overgang til mytt ar
|
Diebet (TIL) - 2710 Inngaende merverdiavgift v &
Kredt (FRA) : v & Balanse: | 000
|
Beregnet MVA: MWA Deb. : 16 242,80 MVA Kred. : 0.00
| Belap: 16242.80 - SUM Deb. : 58 485,58 SUM Kred. : 58 485,58
|
Bilagnr| Linje Dato Tekst Ko debet Ko kredit Belep| |
3 Inngaende balanse 2710 Inngaende merverdiavaift
| 1} 201.01.2017  Inngdende balanse 2050 Opptjent egenkapital 58 48558
| 1] 101.01.2017  Inngaende balanse 1520 Bank inngkudd, ktonr 4224278

Hvis «Balanse» er annet enn 0.00, er regnskapet teknisk sett ikke i orden.
Om det ikke er mulig & finne arsak til feilen, kan man korriger regnskapet med a legge
inn en linje pa bilag 0 mot konto 2050 (nettoformue) som far bilaget i balanse.

For a korrigere regnskapet som er avsluttet med feil, ma du ga tilbake til <KOPPSETT |
Regnskapsér» og Apne det p& nytt.
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